Pravidla psani projektovych praci

VSechna pravidla, ktera jsou psana ¢erné, musi byt dodrZena! Pravidla psana modre jsou
lehce upravena (kviili kratSimu rozsahu prace) bézné uzivana pravidla psani odbornych
textl, bakalarskych praci apod., nejsou v projektovych pracich vSak povinng, ale pouze
silné doporucena.
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Struktura prace

Rozsah vlastniho textu projektové prace (bez titulni strany, obsahu, zdrojli a seznamu
uzitych zkratek) jsou 3 normostrany. Jedna normostrana odpovida 1800 znakiim (vcetné
mezer, pro predstavu - kapitola Struktura prace jsou priblizné dvé normostrany).

Text neobsahuje pravopisné chyby, stylistické nedostatky, preklepy, ani hovorové vyrazy.

Kazdy Zak pise projektovou praci samostatné. Vyuziti asistence lidské (napf. pomoc
kamarada s kontrolou gramatiky) ¢i technologické (napf. vyuZiti Al pro zkrasleni textu) je
povolena, avsak musi byt zminéna.

Nedodrzeni pravidel povede k bodové penalizaci.

Titulni list

Jako titulni list prace je pouzit a vyplnén vzorovy.

Abstrakt

e Rozsah 7-10 radki
e Strucné piedstaveni celé prace ¢tenari - hlavni problematiky, cile, pouZité metody,

vysledky prace
e V CesStiné i v anglictiné (budou tedy dva abstrakty, kazdy v rozsahu 7-10 radkii)
Obsah

e Nutny u delSich praci

e VloZeny na samostatny list

e Uvadi strankovani jednotlivych kapitol a podkapitol (pouze prvni 2 tuUrovné
nadpist, nadpisy arovné 3. a vyssich se pro prehlednost neuvadi).

e Obsah Ize generovat pomoci wordu (Reference = Obsah), je vSak potteba ho pred
findlnim odevzdanim aktualizovat.

Uvod
Obsahuje
e motivaci autora pro vybér daného tématu,
e strucny nastin zkoumané problematiky (historicky vyvoj a soucasny stav),
e cile prace,
e strucny prehled pouzitych metod,
e ocCekavany prinos prace,
e strukturu prace (konkrétni ¢asti, ne obecné nazvy Teoreticka ¢ast, Prakticka cast
atd. jako v tomto manualu).

V tivodu se necituji a nerozebiraji dila jinych autort.

Teoreticka Cast
Obsahuje
e podrobné predstaveni zkoumané problematiky podlozenou zdroji (definovani

zakladnich pojmu, zarazeni tématu prace do SirSiho kontextu, uvedeni teorii a
pristupli verejnosti i odbornikli, prehled dosavadnich znalosti a zkuSenosti,



kritickd diskuze odborné literatury rozebirajici toto téma, ...), podrobny popis
uzivanych a uzitych metod (pokud lIze) s odivodnénim vybéru (ne vsak postup!
Mezi uzité metody patii napt. riizné zptisoby slepovani modell dievénych letadel.
Do postupu do praktické c¢asti pak prijde postup slepovani jednotlivych c¢asti
reSitelova modelu letadla k sobé a rozebirani obtiZi, které pri tom vznikly.).

Resitel prokazuje schopnost vyhledat, prostudovat, tematicky utfidit a analyzovat
odbornou literaturu z dané oblasti.

Prakticka cast
Obsahuje

e podrobné postupy reSeni problémd,

e vysledky vlastni tviirci ¢cinnosti (napf. fotografie, videa, zpracovani dat z dotazniku,
programatorsky kod, ...). U vSech ziskanych vysledkii musi byt jasné, jak se k nim
dospélo.

Prredstavuje stéZejni ¢ast prace! Jeji konkrétnéjsi vymezeni samoziejmé zavisi na
tématu prace a védecké discipliné, do které sméruje.

Je psana bez dalSich uvah a zavéru.

Diskuze a zavér
Obsahuje

e zopakované cile a miru jejich naplnéni,

e vyjadieni ke vhodnosti zvolenych metod,

e porovnani zvolenych metod a konec¢nych vysledki s témi, které jsou uvedené
v teoretické casti, nové zdroje se zde vsak jiz nevyskytuji.

e piinosy prace,

e nastinéni dalSich moznych smérti a naméth dalsiho studia.

Seznam literatury a zdroju

e VSechny nevlastni materialy musi byt citovany dle normy CSN ISO 690 a jejich zdroj
uveden v seznamu na konci prace, jinak se jedna o plagiatorstvi! (PouZit Ize napt:
https://www.citace.com/, https://www.citefast.com/?s=APA7# Webpage, ¢i dalsi
generatory citaci.)

e Obsahuje veskerou literaturu, prameny a dalsi zdroje, které byly pouzity béhem
prace a jsou zminény v textu.

e Zdroje prevzatych tabulek, grafli, obrazkd, map, piiloh atd., ¢i jejich obsaht se
uvadéji stejné jako zdroje textli. U map je nutné uvézt také zdroj mapovych
podkladd.

Pfilohy
e Do priloh vkladame vlastni vytvorené vyrobky, které jsou priliS velké nebo
nevhodné pro praktickou cast projektové prace (napt. kod programu, pracovni
listy, velké obrazy, pouZity dotaznik atd.).

e Videa se nahravaji na internet a do prace se vklada pouze odkaz.
e Mezi prilohy se Casto radi seznamy tabulek, grafti atd., avSak neni to nutné



https://www.citace.com/
https://www.citefast.com/?s=APA7#_Webpage

Graficka uprava prace
V celém textu musi byt dodrZena jednotna graficka uprava.

Prace je psana na bily papir formatu A4. Okraje stranky jsou normalni (2,5 cm nahore,
dole, vlevo i vpravo).

Stranky se Cisluji arabskymi ¢islicemi. Titulnf strana, abstrakt v ceském a anglickém jazyce
a obsah se necisluji, ale zapocitavaji se do poradi stranek (Uvod tedy napft. zacina
strankou 4). (Na konec obsahu se vloZi konec oddilu (RozloZeni = Konce - Dalsi stranka),
poté se zac¢ne ¢islovat (Vlozeni = Cislo stranky = Dolni okraj stranky) a nakonec se zvoli
hodnota prvni &islované strany (VloZeni = Cislo stranky = Format ¢islovani stranek =
Zacit od:). Je mozné, Ze se timto vloZi Cislovani i na predchozi oddil, pak je potieba
v Zahlavi a zapati - Navigace = Propojit s predchozim odsSkrtnout.)

Text je jen vyjimecné psan v 1. osobé Cisla jednotného (béZné se tedy uZiva trpny rod, 1.
osoba ¢isla mnozného, 3. osoba).

Nadpisy
e Vyuzivaji se styly wordu, protoZe se automaticky vpisuji do obsahu.
e Nadpisy prvni irovné zac¢inaji na nové strance, nadpisy druhé trovné by se nemély
nachdazet v posledni ¢tvrtiné stranky.
e Jsou psané vétSim pismem neZ normalni text. Doporucené velikosti pisma jsou 20,
16 pro nadpisy prvni, respektive druhé trovné.
¢ Jsou psané bezpatkovym pismem. Doporuceny font je Arial, Calibri, nebo Verdana.
e Zanazvem se nepiSe tecka.
e Pro prehlednost se doporucuje ¢islovat, vhodné je pouZivat maximalné dvé tirovné
Cislovani:
1. Nadpis
1.1 Podnadpis
1.2 Podnadpis
2. Nadpis
2.1 Podnadpis

e Jsou oddéleny od textu mezerou pied i za odstavcem (20 bodd a 6 bodt, pravé
kliknuti - odstavec = mezery pied a po).

Normalni text

e Jednotny styl je nutné pouzivat u veskerého textu (vCetné popiskd obrazkd, textu
v obrazcich a tabulkach atd.) vyjma nadpisu.
o Patkové pismo (napt. Times New Roman, Cambria,...),
o velikost pisma 11 b.,
o tadkovani nasobky 1,15,
o zarovnani do bloku,
o bez mezery pred odstavcem (0 b.), kratka mezera za odstavcem (6 b).
¢ Je moZné pouzivat pozndmky pod ¢arou pro dopliiujici informace ¢i komentare, je
vSak vhodné omezit je na minimum.



Zkratky pouZité v textu musi byt vysvétleny vZdy u prvniho vyskytu zkratky (v
zavorce, nebo v poznamce pod ¢arou, jde-li o slozitéjsi vysvétleni pojmu ¢i zkratky),
v nasledujicim textu je jiZ moZné uvadét pouze zkratku. Zkratky cisté grafické
(apod., napt, atd,, ...) se nevysvétluji. V pripadé vétsiho mnozstvi zkratek je vhodné
na kKonci prace pripojit seznam pouzitych zkratek, vcéetné jejich vysvétleni.
Rovnice, na které se odkazujeme, se Cisluji v kulaté zavorce na konci radku.

Tabulky, grafy a obrazky

VSechny tabulky, grafy, obrazky, mapy, prilohy apod. musi byt ocislovany (pricemz
kazdé se Cisluje zvlast, napt. Tabulka 1, Graf 1, Obrazek 1, Tabulka 2...), opatfeny
nazvem (Cislo a nazev se uvadi v piipadé tabulek nad danou tabulkou, jinak pod
prvek) a zdrojem (pokud je prevzaty, na konci ndzvu). Lze vytvaret titulky pomoci
Reference = Vlozit titulek, protoZe z nich poté lze pripadné vygenerovat seznam.
VSechny tyto prvky musi byt cesky, pokud neni piivodni jazyk nutny (kvili
vyznamu, smysluplnosti, ¢i z néjakého jiného dtivodu).

Nazev zcela popisuje jev zobrazeny v daném prvku.

Na vSechny tabulky, grafy, obrazky, mapy a prilohy je nutné primo odkazovat v
textu (diskutovat, dale analyzovat jejich obsah apod.), jinak neni relevantni je do
prace zarazovat.

Popisky vcetné jejich ¢islovani jsou psany stejnou velikosti pisma, jako je text prace.
Mohou v$ak byt psany kurzivou pro odliSeni.

V pripadé vétsiho mnozstvi tabulek, obrazkd, grafii apod. je vhodné na konci prace
pripojit jejich seznam (obsahujici oznaceni, ¢islo a nazev). To se déla pres
Reference = Vlozit seznam obrazku = Popisek titulku:.

Citace a zdroje

Text doslovné prevzaty od jiného autora je nutné vymezit (uvozovkami, kurzivou,
nebo jinak vyznacit) a fadné citovat.

Cituje se dle stylu APA 7th (fazeni dle jména  autora,
https://www.citefast.com/?s=APA7# Webpage), nebo Vancouver (fazeni dle uZiti
v praci, https: //www.citace.com/). Pouzit 1ze i dal$i generatory citaci.
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