
 

Pravidla psaní projektových prací 
Vš echna pravidla, ktera  jšou pšana  c erne , muší  bý t dodrž ena! Pravidla pšana  modr e jšou 
lehce upravena  (kvu li kratš í mu rožšahu pra ce) be ž ne  už í vana  pravidla pšaní  odborný ch 
textu , bakala r šký ch prací  apod., nejšou v projektový ch prací ch vš ak povinna , ale použe 
šilne  doporuc ena . 
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Struktura práce 
Rožšah vlaštní ho textu projektove  pra ce (bež titulní  štraný, obšahu, ždroju  a šežnamu 
už itý ch žkratek) jšou 3 normoštraný. Jedna normoštrana odpoví da  1800 žnaku m (vc etne  
mežer, pro pr edštavu – kapitola Struktura pra ce jšou pr ibliž ne  dve  normoštraný). 

Text neobšahuje pravopišne  chýbý, štýlišticke  nedoštatký, pr eklepý, ani hovorove  vý ražý.  

Kaž dý  ž a k pí š e projektovou pra ci šamoštatne . Výuž ití  ašištence lidške  (napr . pomoc 
kamara da š kontrolou gramatiký) c i technologicke  (napr . výuž ití  AI pro žkra š lení  textu) je 
povolena, avš ak muší  bý t žmí ne na. 

Nedodrž ení  pravidel povede k bodove  penaližaci. 

Titulní list 

Jako titulní  lišt pra ce je použ it a výplne n vžorový . 

Abstrakt 

• Rožšah 7-10 r a dku  

• Stručné pr edštavení  cele  pra ce c tena r i – hlavní  problematiký, cí le, použ ite  metodý, 
vý šledký pra ce 

• V c eš tine  i v anglic tine  (budou tedý dva abštraktý, kaž dý  v rožšahu 7-10 r a dku ) 

Obsah 

• Nutný  u delš í ch prací  

• Vlož ený  na šamoštatný  lišt 

• Úva dí  štra nkova ní  jednotlivý ch kapitol a podkapitol (použe první  2 u rovne  
nadpišu , nadpišý u rovne  3. a výš š í ch še pro pr ehlednošt neuva dí ). 

• Obšah lže generovat pomocí  wordu (Reference → Obšah), je vš ak potr eba ho pr ed 
fina lní m odevžda ní m aktualižovat. 

Úvod 

Obšahuje 

• motivaci autora pro vý be r dane ho te matu, 

• stručný na štin žkoumane  problematiký (hištorický  vý voj a šouc ašný  štav), 

• cí le pra ce, 

• stručný pr ehled použ itý ch metod, 

• oc eka vaný  pr í noš pra ce, 

• štrukturu pra ce (konkre tní  c a šti, ne obecne  na žvý Teoreticka  c a št, Prakticka  c a št 
atd. jako v tomto manua lu). 

V u vodu še necitují  a nerožebí rají  dí la jiný ch autoru .  

Teoretická část 

Obšahuje 

• podrobné pr edštavení  žkoumane  problematiký podlož enou ždroji (definova ní  
ža kladní ch pojmu , žar ažení  te matu pra ce do š irš í ho kontextu, uvedení  teorií  a 
pr í štupu  ver ejnošti i odborní ku , pr ehled došavadní ch žnaloští  a žkuš enoští , 



 

kriticka  diškuže odborne  literaturý rožebí rají cí  toto te ma, …), podrobný popiš 
už í vaný ch a už itý ch metod (pokud lže) š odu vodne ní m vý be ru (ne vš ak poštup! 
Meži už ite  metodý patr í  napr . ru žne  žpu šobý šlepova ní  modelu  dr eve ný ch letadel. 
Do poštupu do prakticke  c a šti pak pr ijde poštup šlepova ní  jednotlivý ch c a ští  
r eš itelova modelu letadla k šobe  a rožebí ra ní  obtí ž í , ktere  pr i tom vžniklý.). 

R eš itel prokažuje šchopnošt výhledat, proštudovat, tematický utr í dit a analýžovat 
odbornou literaturu ž dane  oblašti. 

Praktická část 

Obšahuje 

• podrobné poštupý r eš ení  proble mu , 

• vý šledký vlaštní  tvu rc í  c innošti (napr . fotografie, videa, žpracova ní  dat ž dotažní ku, 
programa toršký  ko d, …). Ú vš ech ží škaný ch vý šledku  muší  bý t jašne , jak še k nim 
došpe lo. 

Představuje stěžejní část práce! Její konkrétnější vymezení samozřejmě závisí na 
tématu práce a vědecké disciplíně, do které směřuje. 

Je pša na bež dalš í ch u vah a ža ve ru . 

Diskuze a závěr 

Obšahuje 

• žopakovane  cí le a mí ru jejich naplne ní , 

• výja dr ení  ke vhodnošti žvolený ch metod, 

• porovna ní  žvolený ch metod a konec ný ch vý šledku  š te mi, ktere  jšou uvedene  
v teoreticke  c a šti, nove  ždroje še žde vš ak již  nevýškýtují . 

• pr í nošý pra ce, 

• naští ne ní  dalš í ch mož ný ch šme ru  a na me tu  dalš í ho študia. 

Seznam literatury a zdrojů 

• Vš echný nevlaštní  materia lý muší  bý t citova ný dle normý C SN ISO 690 a jejich ždroj 
uveden v šežnamu na konci pra ce, jinak še jedna  o plagia torštví ! (Použ í t lže napr . 
httpš://www.citace.com/, httpš://www.citefašt.com/?š=APA7#_Webpage, c i dalš í  
genera torý citací .) 

• Obšahuje veš kerou literaturu, pramený a dalš í  ždroje, ktere  býlý použ itý be hem 
pra ce a jsou zmíněny v textu. 

• Zdroje pr evžatý ch tabulek, grafu , obra žku , map, pr í loh atd., c i jejich obšahu  še 
uva de jí  štejne  jako ždroje textu . Ú map je nutne  uve žt take  ždroj mapový ch 
podkladu . 

Přílohy 

• Do pr í loh vkla da me vlaštní  výtvor ene  vý robký, ktere  jšou pr í liš  velke  nebo 
nevhodne  pro praktickou c a št projektove  pra ce (napr . ko d programu, pracovní  
lištý, velke  obražý, použ itý  dotažní k atd.). 

• Videa še nahra vají  na internet a do pra ce še vkla da  použe odkaž. 

• Meži pr í lohý še c ašto r adí  šežnamý tabulek, grafu  atd., avš ak není  to nutne  

https://www.citace.com/
https://www.citefast.com/?s=APA7#_Webpage


 

Grafická úprava práce 
V cele m textu muší  bý t dodrž ena jednotna  graficka  u prava. 

Pra ce je pša na na bí lý  papí r forma tu A4. Okraje štra nký jšou norma lní  (2,5 cm nahor e, 
dole, vlevo i vpravo). 

Stra nký še c í šlují  arabšký mi c í šlicemi. Titulní  štrana, abštrakt v c eške m a anglicke m jažýce 
a obšah še nec í šlují , ale žapoc í ta vají  še do por adí  štra nek (u vod tedý napr . žac í na  
štra nkou 4). (Na konec obšahu še vlož í  konec oddí lu (Rožlož ení  → Konce → Dalš í  štra nka), 
pote  še žac ne c í šlovat (Vlož ení  → C í šlo štra nký → Dolní  okraj štra nký) a nakonec še žvolí  
hodnota první  c í šlovane  štraný (Vlož ení  → C í šlo štra nký → Forma t c í šlova ní  štra nek → 
Zac í t od:). Je mož ne , ž e še tí mto vlož í  c í šlova ní  i na pr edchoží  oddí l, pak je potr eba 
v Za hlaví  a ža patí  → Navigace → Propojit š pr edchoží m odš krtnout.) 

Text je jen vý jimec ne  pša n v 1. ošobe  c í šla jednotne ho (be ž ne  še tedý už í va  trpný  rod, 1. 
ošoba c í šla množ ne ho, 3. ošoba). 

Nadpisy 

• Výuž í vají  še štýlý wordu, protož e še automatický vpišují  do obšahu. 

• Nadpišý první  u rovne  žac í nají  na nove  štra nce, nadpišý druhe  u rovne  bý še neme lý 
nacha žet v pošlední  c tvrtine  štra nký. 

• Jšou pšane  ve tš í m pí šmem než  norma lní  text. Doporuc ene  velikošti pí šma jšou 20, 
16 pro nadpišý první , rešpektive druhe  u rovne . 

• Jšou pšane  bežpatkový m pí šmem. Doporuc ený  font je Arial, Calibri, nebo Verdana. 

• Za na žvem še nepí š e tec ka. 

• Pro pr ehlednošt še doporuc uje c í šlovat, vhodne  je použ í vat maxima lne  dve  u rovne  
c í šlova ní : 

1. Nadpiš 

1.1 Podnadpiš 

1.2 Podnadpiš 

2. Nadpiš 

2.1 Podnadpiš 

• Jšou odde lený od textu mežerou pr ed i ža odštavcem (20 bodu  a 6 bodu , prave  
kliknutí  → odštavec → mežerý pr ed a po). 

Normální text 

• Jednotný  štýl je nutne  použ í vat u veš kere ho textu (vc etne  popišku  obra žku , textu 
v obra žcí ch a tabulka ch atd.) výjma nadpišu . 

o Patkove  pí šmo (napr . Timeš New Roman, Cambria,…), 
o velikošt pí šma 11 b., 
o r a dkova ní  na šobký 1,15, 
o žarovna ní  do bloku,  
o bež mežerý pr ed odštavcem (0 b.), kra tka  mežera ža odštavcem (6 b).  

• Je mož ne  použ í vat požna mký pod c arou pro dopln ují cí  informace c i komenta r e, je 
vš ak vhodne  omežit je na minimum. 



 

• Zkratký použ ite  v textu muší  bý t výšve tlený vž dý u první ho vý škýtu žkratký (v 
ža vorce, nebo v požna mce pod c arou, jde-li o šlož ite jš í  výšve tlení  pojmu c i žkratký), 
v na šledují cí m textu je již  mož ne  uva de t použe žkratku. Zkratký c ište  graficke  
(apod., napr ., atd., …) še nevýšve tlují . V pr í pade  ve tš í ho množ štví  žkratek je vhodne  
na konci pra ce pr ipojit šežnam použ itý ch žkratek, vc etne  jejich výšve tlení . 

• Rovnice, na ktere  še odkažujeme, še c í šlují  v kulate  ža vorce na konci r a dku. 

Tabulky, grafy a obrázky 

• Vš echný tabulký, grafý, obra žký, mapý, pr í lohý apod. muší  bý t oc í šlova ný (pr ic emž  
kaž de  še c í šluje žvla š ť, napr . Tabulka 1, Graf 1, Obra žek 1, Tabulka 2…), opatr ený 
na žvem (c í šlo a na žev še uva dí  v pr í pade  tabulek nad danou tabulkou, jinak pod 
prvek) a ždrojem (pokud je pr evžatý , na konci na žvu). Lže výtva r et titulký pomocí  
Reference → Vlož it titulek, protož e ž nich pote  lže pr í padne  výgenerovat šežnam. 

• Vš echný týto prvký muší  bý t c ešký, pokud není  pu vodní  jažýk nutný  (kvu li 
vý žnamu, šmýšluplnošti, c i ž ne jake ho jine ho du vodu). 

• Na žev žcela popišuje jev žobražený  v dane m prvku. 

• Na vš echný tabulký, grafý, obra žký, mapý a pr í lohý je nutné pr í mo odkažovat v 
textu (diškutovat, da le analýžovat jejich obšah apod.), jinak není  relevantní  je do 
pra ce žar ažovat. 

• Popišký vc etne  jejich c í šlova ní  jšou pša ný štejnou velikoští  pí šma, jako je text pra ce. 
Mohou vš ak bý t pša ný kurží vou pro odliš ení . 

• V pr í pade  ve tš í ho množ štví  tabulek, obra žku , grafu  apod. je vhodne  na konci pra ce 
pr ipojit jejich šežnam (obšahují cí  ožnac ení , c í šlo a na žev). To še de la  pr eš 
Reference → Vlož it šežnam obra žku → Popišek titulku:.  

Citace a zdroje 

• Text došlovne  pr evžatý  od jine ho autora je nutne  výmežit (uvožovkami, kurží vou, 
nebo jinak výžnac it) a r a dne  citovat. 

• Cituje še dle štýlu APA 7th (r ažení  dle jme na autora, 
httpš://www.citefašt.com/?š=APA7#_Webpage), nebo Vancouver (r ažení  dle už ití  
v pra ci, httpš://www.citace.com/). Použ í t lže i dalš í  genera torý citací . 

https://www.citefast.com/?s=APA7#_Webpage
https://www.citace.com/

